GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

DIRECCION GENERAL JURIDICA

Area de procedencia del archivo.

JURIDICO

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

MIRIAM IDEE BARJAS BASILIO

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

DIRECTORA GENERAL DE JURIDICA

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PARTIDO ACCION NACIONAL
SECCION JURIDICO
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE

1._ Asesoria 2._Actas de Sesion
3._ Protocolo 4._ Convocatorias Contratar, designar y remover

Diversas 5._ Redaccion de libremente a los funcionarios

Dictamenes y Acuerdos administrativos y empleados del
6._Auxilio en el desahogo de Comité Estatal, determinar sus 2019-2021 Soporte Fisico No se ha llevado a

Asambleas 7._ Auxilio de
desahogo de Sesiones 8._
Defensas y Seguimientos 9._
Auxilio en los Organos
Municipales

facultades y obligaciones,
atendiendo a perfiles profesionales,
asi como verificar el cumplimiento de

sus obligaciones

cabo



mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com
mailto:direccion.juridica.cdepanmor@gmail.com

PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA GENERAL

Area de procedencia del archivo.

SECRETARIA GENERAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

MARTIN GUSTAVO LEZAMA RODRIGUEZ

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIO GENERAL

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

sec.gral.gustavo.lezama@gmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PARTIDO ACCION NACIONAL
SECCION SECRETARIA GENERAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
1._ SESIONES 2._ i
CONVOCATORIAS FORMACION Y EL FORTALECIMIENTO No se ha llevado a
DE LA CONCIENCIA DEMOCRATICA DE 2019-2021 Soporte Fisico

3._APROBACIONES 4._
EVALUACIONES A COMITES

TODO LOS MEXICANOS

cabo
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PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE FORTALECIMIENTO INTERNO

Area de procedencia del archivo.

FORTALECIMIENTO INTERNO

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

VACANTE

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIO DE FORTALECIMIENTO INTERNO

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION FORTALECIMIENTO INTERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
1._ Supervisar Delegaciones 2._ |Desarrollar actividades en directivas
Supervisar Comités 3._ Atencién |municipales para fortalecer el 2019-2021 Soporte Fisico No se hallevado a

al militante 4._ Cambios de posicionamiento del PAN en las

Directivas Municipales comunidades.

cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE PROMOCION POLITICA DE LA MUJER

Area de procedencia del archivo.

PROMOCION POLITICA DE LA MUJER

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

ELIZABETH MALDONADO MEJIA

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE PROMOCION POLITCA DE LA MUJER

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

elikahui@hotmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PARTIDO ACCION NACIONAL
SECCION PROMOCION POLITICA DE LA MUJER
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
1._ FORMACION 2._ TALLERES
3._CONFERENCIAS 4._ Fomentar la participacion de las 2019-2021 Soporte Fisico No se ha llevado a

PREVENCION DE VIDAS 5._
FOTOGRAFIAS

mujeres en el Estado

cabo



mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com
mailto:elikahui@hotmail.com

PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE ACCION JUVENIL

Area de procedencia del archivo.

ACCION JUVENIL

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

VACANTE

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIA ESTATAL DE ACCION JUVENIL

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PARTIDO ACCION NACIONAL
SECCION ACCION JUVENIL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
Articulo 3. Los objetivos generales de
Accion Juvenil son: I. Promover la
afiliacion de jévenes al PAN; I1.
Impulsar la formacién doctrinaria,
1._ Formacion Doctrinaria 2._ polltlc.a, académica y profesional de
Actividas de jovenes 3._ Apoyo sus miembros; lll. Fomentar la No se hallevado a
- participacion de los jovenes en todas 2019-2021 Soporte Fisico

de Campanias 4._ Organizmos de
Sociedad civil

las actividades de Accion Nacional,
en los gobiernos y espacios
legislativos emanados del PAN, asi
como en los grupos afines a la
doctrina del partido en la sociedad
civil. ...

cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.
DIRECCION DE PRENSA

Area de procedencia del archivo.
PRENSA

Nombre del responsable de la unidad administrativa.
VACANTE

Cargo del responsable de la unidad administrativa.
DIRECTORA DE PRENSA

Domicilio en el que se ubica el archivo.
CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.
(777) 312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PARTIDO ACCION NACIONAL
SECCION PRENSA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE

LA SIERE

DESARROLLAR ACTIVIDADES EN

1._RUEDA DE PRENSA 2._ DIRECTIVAS MUNICIPALES PARA No se ha llevado a
BOLETINES 3._AUDIOS 4._VIDEOS |FORTALECER LA COMUNICACION Y 2019-2021 Soporte Fisico cabo
5._FOTOGRAFIAS EL POSICIONAMIENTO DEL PAN EN

LAS COMUNIDADES.




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIO DE FORMACION Y CAPACITACION

Area de procedencia del archivo.

SECRETARIA DE FORMACION Y CAPACITACION

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

LUIS ENRIQUE MARTINEZ CATALAN

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIO DE FORMACION Y CAPACITACION

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

luiskikemc@gmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION SECRETARIO DE FORMACION Y CAPACITACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
1._ CURSOS DE FORMACION 2._
CURSOS TIP 3._ TALLERES DE
FORMACION 4._ORGANIZACION La formacion y Capacitacion 2019-2021 Soporte Fisico No se ha llevado a

DE EVENTOS 5._ CAPACITACION
A MIEMBROS ACTIVOS 6._
CAPACITACION A SOCIEDAD

cabo
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PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

Area de procedencia del archivo.

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

DIRECTOR DE AFILIACION

DIRECTOR DE AFILIACION

(777)312-32-42

SECCION DIRECTOR DE AFILIACION

1.- AFILIACION 2.- PADRON DE | Regular la afiliacion y renuncias en el
MIEMBROS 3.- BAJAS Partido Accion Nacional

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo
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PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

DIRECTOR DE ATENCION AL MILITANTE

Area de procedencia del archivo.

DIRECTOR DE ATENCION AL MILITANTE

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

VACANTE

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

DIRECTOR DE ATENCION AL MILITANTE

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION DIRECTOR DE ATENCION AL MILITANTE
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE
Facilitar y Obtener los mejores
mecanismos para las gestiones de los

1.- EXPULSASIONES 2.- militantes ante las diferentes

S L - No se hallevado a
RENUNCIAS PROCEDENTES 3.- intituciones, organizaciones no 2019-2021 Soporte Fisico

FALLECIMIENTOS PROCEDENTES

gubernamentales asociaciones
civiles, fundaciones, empresas,
gobierno municipal, estatal y federal.

cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE VINCULACION SOCIAL

Area de procedencia del archivo.

SECRETARIA DE VINCULACION SOCIAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

SERGIO GUILLERMO ALBA ESQUIVEL

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE VINCULACION SOCIAL

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION SECRETARIA DE VINCULACION SOCIAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- RELACION CON
REPRESENTANTES ESTATALES 2.-
RELACION CON OTRAS
ORGANIZACIONES POLITICAS 3.-
REGISTRO Y ENLACE CON
INSTITUCIONES Y
ORGANIZACIONES SOCIALES 4.-
PETICIONES Y PROPUESTAS
CIUDADANAS

Es responsabilidad de Vinculacion
con la Sociedad, ser el puente entre
los sectores de la sociedad civil y
Accién Nacional.

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

SECRETARIA DE ELECCIONES

Area de procedencia del archivo.

SECRETARIA DE ELECCIONES

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

VACANTE

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

SECRETARIO DE ELECCIONES

Domicilio en el que se ubica el ar

chivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P.

62050

Teléfono institucional del respon

sable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION SECRETARIA DE ELECCIONES
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- PROPAGANDA POLITICA 2.-
PRECAMPARNAS ELECTORALES 3.-
CAMPARNAS ELECTORALES 4.-
JORNADA ELECTORAL

autoridad electoral interna del PAN,

procesos de seleccion de candidatos

La Secretaria de Elecciones del
Partido Accion Nacional es la

responsable de organizar los

a cargos de eleccion popular a nivel
estatal y municipal en Morelos.

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

UNIIDAD DE TRANSPARENCIA

Area de procedencia del archivo.

UN

IDAD DE TRANSPARENCIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

ADRIAN AZAMAR ALONSO

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

adasalO@hotmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- DISPOSICIONES EN MATERIA
DE TRANSPARENCIA 2.-
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA 3.-
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION 4.- PROGRAMAS
Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES 5.- SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION

rectificacion, cancelacion u oposicion

Unidad de Transparencia (UT) es la
unidad administrativa receptora de
las solicitudes de acceso a la
informacién publica y de acceso,

de datos personales, a cuya tutela
estard el tramite de las mismas.

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo



mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com
mailto:adasa10@hotmail.com

PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

COORDINADOR DE ARCHIVOS

Area de procedencia del archivo.

COORDINADOR DE ARCHIVOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

MARIO ALBERTO VAZQUEZ QUEZADA

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

COORDINADOR DE ARCHIVOS

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

mvazquez2088@hotmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION COORDINADOR DE ARCHIVOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- DISPOSICIONES INTERNAS EN
GESTION DOCUMENTAL 2.-
INTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA 3.-
CORRESPONDENCIA DE ENTRAY
SALIDA 4.- BAJA DCUMENTAL 5.-
CONSERVACION DOCUMENTAL 6.
SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
DE ARCHIVO 7.- CAPACITACION Y
ASESORIA

La Coordinacién de Archivos tiene
como funcién primordial la
organizacidn y conservacion de los
documentos de archivo que posee el
INP. La informacién contenida en
estos documentos sirve como un
elemento primordial para el acceso a
la informacion, la transparencia y la
rendicién de cuentas

2019-2021

No se ha llevado a
cabo
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Area de procedencia del archivo.

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

Teléfono institucional del responsable de la unidad administrativa.

PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

TESORERIA

TESORERIA

(777)312-32-42
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FONDO

PAN
SECCION TESORERIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- RECEPCION DE RECURSOS 2.-
FEDERAL 3.-ESTATAL 4.-
DISTRIBUCION DE RECURSOS 5.-
FEDERAL 6.- ESTATAL 7.-
EXPEDIENTE UNICO DE
PERSONAL 8.- NOMINA DE PAGO
DE PERSONAL 9.- REGSTRO
CONTABLE 10.- POLIZAS DE
EGRESOS 11.-POLIZAS DE
INGRESOS 12.- POLIZAS DE
DIARIO 13.- CONCILACIONES
BANCARIAS 14.- POLIZAS
CONTABLES 15.- ADQUISICIONES
16.- COMPRAS DE MUEBLES 17.-
COMPRAS INMUEBLES 18.-
CONTRATACION DE SERVICIOS
19.-REGISTRO DE PROVEEDORES
20.- PROVEEDORES ( PERSONAS
MORALES) 21.- PROVEEDORES (
PERSONAS FISICAS) 22.-
CONTROL DE BIENES MUEBLES
23.- COTROL DE BIENES
INMUEBLES 24.- INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES 25.-
INVENTARIOS DE BIENES
INMUEBLES 26.- CONTROL DE
ASISTENCIA 27.- AFILIACIONES AL
INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL 28.- IMSS-
FONACOT 29.- REQUERIMIENTOS
30.- VACACIONES, DESCANSOS,
LICENICAS ETC 31.- SEGUROS 32.-
SERVICIO SOCIAL 33.- IMPUESTOS
ESTATALES

Las Tesorerias Estatales son los
drganos responsables de todos los
recursos que reciban por concepto
de financiamiento publico federal,

local, donativos, aportaciones
privadas y otros que ingresen a las

cuentas estatales del Partido

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo




PARTIDO ACCION NACIONAL MORELOS

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Nombre de la unidad administrativa.

PRESIDENCIA

Area de procedencia del archivo.

PRESIDENCIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa.

JUAN CARLOS MARTINEZ TERRAZAS

Cargo del responsable de la unidad administrativa.

PRESIDENCIA

Domicilio en el que se ubica el archivo.

CALLE JALISCO # 18 COL. LAS PALMAS C. P. 62050

Teléfono institucional del respon

sable de la unidad administrativa.

(777)312-32-42

Correo electrénico institucional del responsable de la unidad administrativa.

martinezterrazasjuancarlos@gmail.com

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FONDO PAN
SECCION COORDINADOR DE ARCHIVOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DE LA SERIE UBICACION DE
LA SIERE

1.- COMUNICADOS 2.-
FOTOGRAFIAS 3.- EVENTOS 4.-
INVITACIONES 5.- GESTION
DOCUMENTAL
Y ADMINISTRACION DE r

ARCHIVOS

El principal objetivo del Presidente
de Accion Nacional es coordinar los
trabajos del Partido y ser su
epresentante politico a nivel Estatal.

2019-2021

Soporte Fisico

No se hallevado a
cabo
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